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CONTEXTO DO MANUAL

Esse manual apresenta o processo de elaboracao da Ficha Desempenho
no SIGA.
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A INTERFACE

Ao clicar, a seguinte interface se abre ao professor:
== Ficha Desempenho ==

Periodo de Oferecimento | (Nenhum) v

~Buscar

Nela, o professor sé precisa selecionar o periodo de oferecimento
(semestre corrente) e clicar no botdo buscar para que o SIGA traga na tela
todas as componentes curriculares atribuidas ao professor, conforme
abaixo:



== Ficha Desempenho

FILTRO

Periodo de Oferecimento | 1° Semestre/2017 v

| /~'Buscar |

| ?Gerar Fichas Desempenho |

Comp. Curricular Curso MsognL.'Lo’[ Tumo Classe Turma

Eletrdnica Digital | ETIM-Automacéo Industrial 1 Integral A 1-DV &
Eletronica Digital | ETIM-Automag&o Industrial 1 Integral A 2DV g
Comandos Elétricos Il ETIM-Automag&o Industrial 2 Integral A 1DV &
Comandos Elétricos Il ETIM-Automagéo Industrial 2 Integral A 2DV
Eletronica Analdgica Il Téc. Automagdo Industrial 2 Noite A 1-DN  §
Eletronica Analdgica Il Téc. Automagio Industrial 2 Noite A 2.DN G
Eletronica Digital | Téc. Automacgéo Industrial 1 Noite A 1-DV G
Eletronica Digital | Téc. Automacéo Industrial 1 Noite A 2DN
Eletricidade Basica Téc. Eletroeletrénica 1 Noite A 1-DN  §
Eletricidade Basica Téc. Eletroeletrénica 1 Noite A 2.DN G
Comandos Elétricos Téc. Eletroeletronica 2 Noite A 1-DV G
Comandos Elétricos Téc. Eletroeletronica 2 Noite A 2DV Q
Eletronica Industrial de Poténcia | Téc. Eletroeletrénica 3 Noite A 1-DN  §
Eletronica Industrial de Poténcia | Téc. Eletroeletronica 3 Noite A 2-DN

Nessa tela o sistema agora passa a gerar todas as Fichas Desempenho de
uma Unica vez para todas as disciplinas e todos os Conselhos. Para isso

. ~ . [+] -
basta clicar no botdo Gerar Fichas Desempenho (- Gerar Fichas Desempenha )
que o sistema se encarrega de realizar os processos de criacdo. Uma vez
clicado, o botdo detalhes ( *) é habilitado.

Ao clicar no botao detalhes ( *), uma nova lista se abre abaixo, trazendo
as Fichas Desempenho criadas para aquele componente curricular.

<= Ficha Desempenho =B RS
FILTRO

Periodo de Oferecimento [ 1° Semestre/2017 v |

| #~Buscar |

| ?Gerar Fichas Desempenho |

Comp. Curricular  Curso A A Tume Classe Turma

Série
Eletronica Digitall ETIM-Automagéo Industrial 1 Integral A 1-DV %
Censelho Data Conclusdo Avaliagtes Finalizar
Intermediario ._é_. I3 =h =1
Intermedidrio 2 @ [[3 =l =)
Intermediario 3 @® |3 = =T
Final .:E:. | ?. = =



A tela se adapta de forma a mostrar unicamente a disciplina seleciona e as
fichas ja criadas para cada Conselho necessario e, em cada uma mostra o
Status (laranja indicando em aberto e verde indicando que concluida), a
data de conclusao da Ficha Desempenho (preenchida automaticamente
quando as mengodes sdao entregues a secretaria), o botdo de inserir

avaliacoes ( ﬁ), o de finalizar (H) e o de impressao da Ficha

Desempenho (=), a principio desabilitado, ficando habilitado apés a
finalizacdo da mesma.

INSERINDO AVALIACOES
Ao clicar no botao inserir avaliagdes ( b ), a seguinte interface se abre ao
professor.

< Ficha Desempenho |EIE|§J

4= | Voltar

Cdd. Instrumento de Avaliacio Data Observactes

~'Ficha Desempenho

Aqui serdao cadastradas todas as avaliacdes que o professor pretende
ministrar no trimestre ou bimestre.

Serao inseridas as mencdes aos alunos referente a cada uma das
avaliacOes e podera ter uma prévia de como esta sendo criada a Ficha
Desempenho.

Inicialmente o professor deve clicar no botado inserir localizado na parte

. . L] ﬂ . - 14
superior direita ('), a cada clique, uma linha é gerada na tabela
significando uma avalia¢ao a ser preenchida.
No exemplo abaixo, existem trés avaliagdes prontas para edicao:

< Ficha Desempenho |EIE|£_?'J
« Avaliagdo pronta para edigdo
4= | Voltar
LIACOES
]
Cdd. Instrumento de Avaliacdo Data Observactes

f& » 1 '

&z 2

&z 3

~'Ficha Desempenho

Para editar as avaliacdes basta clicar no botdo ", ou para excluir, clicar
no botio %,

Ao editar a avaliacdo temos a seguinte interface:



Cadastro de Avaliagdes |

Cod. Avaliacdo 1 Cod. Ficha Desempenho 1

Data Prevista lih'f_'l Quantidade de Aulas: IW
Inst. Avaliacdo [ Autoavaliagdo v

Observaces

Critérios de Desempenho

Bases Tecnoldgicas

Kl salvar || ) Fechar

Critérios de Desempenho
Selecione abaixo os critérios que serdo avaliados ou filtre pelo PTD

~PTD

Critérios de Desempenho Bases Tecnoldgicas
El| Coeréncia/Coesao El| 1.Matematica Basica:
| Relacionamento de ldeias B | 1.1.expressdes numericas;
e Relacionamento de El| 1.2regra de sinais;

Conceitos
= Pertinéncia das El | 1.3.operagdes com decimais e fragoes;

Informagdes ~ . L L

) ) B | 1.4.operagdes bdsicas e operagdes inversas;
B | Argumentagdo Consistente
= - 5] | 1.5.0peragdes financeiras:

=] Interlocugao: Ouvir e Ser = perag

Ouvido El| 1.5.1.razéo, proporcio, regra da sociedade;
[ Interatividade, Cooperagio e o

Colaboragio B | 1.5.2.regra de trés simples e composta;
| Obietividade Ell 183 ranvarein da mnadaz ramhin e

Nela devemos informar:
e A data prevista para a avaliagdo
e Quantidade de aulas no dia
¢ (Qual o instrumento de avaliacdo sera utilizado
e Observagdes (qualquer assunto que o professor achar pertinente
sobre a avaliagdo)
Critérios de Desempenho
e Bases Tecnoldgicas (ensino técnico)

Critérios de Desempenho
Abaixo do botao salvar, existe uma lista com os critérios de desempenho,

os quais podem ser filtrados utilizando o botdo PTD (/~"F™®)). Ao clicar
nesse botao, as critérios de desempenho sao filtrados e a interface passa a
mostrar apenas aqueles que foram inseridos no PTD do professor.
Importante: Para salvar a avaliacdo, devem ser selecionados ao menos 3
(trés) critérios de desempenho.

Bases Tecnoldgicas

Ao lado da lista com os Critérios de Desempenho, existe a listagem com
todas as Bases Tecnoldgicas da componente curricular, as quais o
professor pode estar selecionando, identificando aqui o que sera avaliado.



Salvando a Avaliacdo
Ao preencher todos os dados da interface e clicar no botao Salvar

(lEl salvar) 3 avaliacdo serd salva em dois locais dentro do sistema.
Primeiro dentro da Ficha Desempenho e segundo, ja criando um Plano de
Aula para a data daquela avaliacao, evitando que o professor precise criar
um plano de aula identificando a avaliacao para a realizacao da chamada.

Depois de salvar os dados da avaliagao, eles passam a integrar a janela
principal, conforme imagem abaixo:

< Ficha Desempenho |E|E|£_5J
4= | Voltar
AVALIACOES
]
Cdd. Instrumento de Avaliacdo Data Observactes

f;’g & 1 Avaliacéo Escrita 11/08/2015
f;’g & 2 Lista de Exercicios 2810812015

f;’g & 3 Avaliacéo Escrita 15/09/2015 Recuperagio

~'Ficha Desempenho

Para lancar as meng¢des que os alunos obtiveram nas avalia¢des, basta
clicar sobre o nome do instrumento de avaliacdao que o sistema abre a
lista de alunos.

Importante: o SIGA s6 libera o lancamento das mengdes dos alunos se a
data da avaliagdo for igual ou anterior ao dia corrente. E, uma vez langada
as mengoes para os alunos, a opgdo de deletar ou editar a avaliagdo é
desabilitada.

Cod. Instrumento de Avaliagao Data Observagbes
ﬁ?ﬂ |2 1 Avaliagio Escrita 11/08/2015
i@ L# 2 Listade Exercicios 28/08/2015
® L 3 Avaliacdo Escrita 15/098/2015 Recuperagio

Ao clicar na avaliagdo, a lista de alunos se abre logo abaixo, trazendo a
situacao de todos os alunos.



== Ficha Desempenho ==

Data da Avaliacdo 11/08/2015 Instrumento de Avaliacéo Avaliagao Escrita

Situagdo da Matricula Alunos Mencdes
Normal 0 . AE
AE Dispensado AE o PSS
Trancamento 2 . AN
Dispensado OB [(Nenhum) v
D Desistente N (Nenhum) v
TE  Transferido o [(Nenhum) v
Mengdes oN [(Nenhum) v
MB  Excelente Ia) AE
B Bom =
R Regular 'f) (Nenhum) v
| Insatisfatorio OB | (Nenhum) v
NF  N&o Fez O "% [(Nenhum) v
Afastamentos @) . D
Guarda Religiosa @) ‘ ﬁ(Nenhum) =
#  Enfermo O & [(Nenhum) v
Gestante = e —
OB | (Nenhum) v
o} * [(Nenhum) v
O " [(Nenhum) v
OB [(Nenhum) v
O [(Nenhum) v~

S e — o
&

Para fazer o lancamento das mengoes o professor pode selecionar uma a
uma dentro dos campos combo ou selecionar a primeira e ir apertando a
tecla Tab do teclado e digitando a meng¢dao que o SIGA vai trocando de
alunos a cada vez que a tecla Tab é pressionada.

Importante:

e (aso o aluno ndo tenha realizado a avaliagdo, favor informar como
NF no lugar da mengdo.

e (Caso a avaliagdo registrada seja do tipo Recuperagdo (Instrumento
de Avaliagdo = Recuperagdo), quando o professor informar a mengdo
como sendo NF (Ndo Fez) o sistema vai gravar um - (trago) no lugar
da mencgdo, informando que o aluno foi dispensado da recuperagao.

z
)
3
=
2
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Caso o professor deseje conferir a situagao do aluno em sua componente
curricular, ao passar o mouse sobre a foto do aluno, é apresentada a
informacao da frequéncia daquele aluno nessa componente.

Uma vez terminado, o professor pode clicar no botao Gravar Mencoes
(W Gravar Mencies ) que as mengdes sido gravadas aos alunos.

Caso haja alguma mengao digitada erroneamente, o professor pode entrar
novamente na listagem, clicando na avaliacao correspondente e fazer a
atualizacao das mencgoes.

Depois de todas as avaliagdes langadas, o professor pode finalizar a Ficha
Desempenho.



A qualquer momento, o professor pode utilizar do botao de consulta

(| ~Ficha Desempenho ) dentro dessa interface de avaliacdes para verificar o
preenchimento da Ficha Desempenho.

FINALIZAR A FICHA DESEMPENHO

Para finalizar a ficha desempenho, o professor deve clicar no botao de

finalizar ( H ), dentro da interface principal da Ficha Desempenho.

== Ficha Desempenho
FILTRO
Periodo de Oferecimento

/JBuscar
Comp. Curricular Médulo/Série Classe Curso
9| Gestdo Empreendedora e Inovagio 2 A
9| Matematica 1 A
9| Gestio Empresarial 1 A
9| calculos Estatisticos 2 A
%| Calculos Financeiros e Estatisticos 1 A
Y| Gestdo da Qualidade Total 3 A
9| calculos Financeiros 1 A
Y| Calculos Financeiros 1 B
f’ Marketing Imobiliario Il 3 A

Fichas Desempenho . :
: Cdd. Comp. Curricular

1 Calculos Financeiros

3

ETIM-Administragio

2° Semestre/2015 v

Ensino Médio

ETIM-Administragdo

Téc. Administragdo

Téc. Logistica

Téc. Logistica

Téc. Administragdo

Téc. Administragdo

==X

Conselho
(Nenhum) v s
(Nenhum) v 'y
(Nenhum) v .
(Nenhum) v 'y
(Nenhum) v A
(Nenhum})
(Nenhum) v A
(Nenhum})

Téc. Transagdes Imobilidrias | (Nenhum) v %

B

10-INT

()

Série/Mddule Classe Turma Conclusdo Status Avaliacbes Finali
e @ g |®

Ao clicar em finalizar ('E| ), o sistema abre a interface com a prévia da
ficha desempenho ja preenchida ao professor. Faltando apenas fazer o

lancamento das mencgdes.



== Ficha Desempenho |i@J§J
FICHA DESEMPENHO

Comp. Curricular: Calculos Financeiros Madulo: 1

Curso: Téc. Administragao Classe: B Turma: 10
Professor: MARIA CATARINA JORDAO DOS SANTOS
RM Alunos ESC LIS REC 1°Intermedidrio

MB R [~

MB B 2

R R v

R MB M~

MB NFB [I v

B MB 1

I R B [t v

R B [T

MB MB (I

R MB [t v

B NFB [I v

MB R [T~

NF B MB [I v

MB MB 1 v

R MB [T« v

£

Por padrao o SIGA traz todas as meng¢des como I, cabendo ao professor
alterar para a mencao correta ou manter.

Na lista o professor pode ver o RM do aluno e, caso deseje, se posicionar o
mouse sobre o RM, a foto do aluno ¢é apresentada. Também ha o nome do
aluno na coluna seguinte, ap6s existem as colunas com todas as avali¢des
que compodem essa ficha desempenho e a coluna onde € feito o
lancamento da mengao.

Notas

e O professor pode cadastrar quantas avaliaces quiser que o SIGA ira
apresentar todas na ficha desempenho, ndo ha limite de avaliagdes.

e (Caso o professor esteja preenchendo a ficha do 22 conselho
intermediario ou do 32 conselho intermédio (Ensino Médio e ETIM),
as mengoes dos conselhos anteriores sao apresentadas nessa
interface também.

e (Caso seja o conselho final, além das mencoes dos conselhos
anteriores, o professor tera duas colunas para langar as mencoes, a
coluna da Sintese Final e a coluna do Conselho Final.

Apoés digitar todas as mengdes, o professor pode inserir observagdes que
achar importante apontar na Ficha Desempenho, no campo Observagdes:

Observacies




Apb6s, é s6 clicar no botio finalizar (Efindizar) que todas as mencdes sdo
gravadas, enviadas para a realizacdo do conselho e, a data e hora de
gravacao sao registradas no sistema também.

IMPRIMIR FICHA DESEMPENHO
Para a impressao da Ficha Desempenho, o usuario pode clicar no botao

imprimir ( = ) que uma nova janela sera aberta no SIGA, aprestando a
Ficha Desempenho ja com o cabegalho do Centro Paula Souza e todas as
informacdes.

[ localhost/etec/acd_fichadesempenhofinaliza_ww.aspx?1,5,P

9] {X\ GOéERNO DO ESTADO

FICHA DESEMPENHO

Dados - Ficha Desempenho
Comp. Curricular: Modulo: 1

Curso: Classe: B Turma: 10
Professor:

RM Alunos ESC LIS REC 1°Intermediario

MB R
MB B

R R

R MB
MB NF B

A impressdo segue o mesmo padrao da impressdao do PTD, ao clicar no

botao imprimir ('@Imp”mi”) ao final da pagina que todo o conteudo da
janela sera impresso.

Essa janela pode ser redimensionada pelo professor antes da impressao,
para que o conteudo apresente um melhor se ajuste, caso haja a
necessidade.



